
บนัทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   โรงเรียนเขาทองพิทยาคม ตำบลเขาทอง อำเภอพยุหะคีรี  จังหวัดนครสวรรค์ 

ที ่…………..………..     วันที่...............เดือน............................ พ.ศ. .........................                          

เรื่อง  ขออนุมัตใิช้งบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำปี เพ่ือดำเนินงานจัดทำโครงการ/กิจกรรม................................................... 

……………………….……………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเขาทองพิทยาคม 

        เนื่องด้วยข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว).........................................................................ตำแหน่ง คร/ูฝ่าย/กลุ่มสาระฯ/งาน

.....................................................................มีความประสงค์จะขออนุมัติใช้งบประมาณ เพ่ือดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม ใน

แผนปฏิบัติการประจำปี ตามจำนวนวงเงินที่ได้รับจัดสรร.................................บาท เพ่ือดำเนินการและพัฒนาในส่วนที่รบัผิดชอบ 

จึงมีความประสงค์จะขออนุมัติใช้เงินจำนวน...................................บาท โดยใช้เงินงบประมาณจาก 

                     งบอุดหนุนรายหัว      งบกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน      อ่ืนๆ............................................................... 

        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา      

                                                                                                    ลงชือ่.............................................. 

                                                                                                      (.....................................................)                                                                                                                         

                     ผู้รับผิดชอบโครง/กิจกรรม 

                                  ความเห็นของงานแผนงาน                                                                   

                          ได้ตรวจสอบจำนวนวงเงนิแล้วปรากฏว่า 

               วงเงินตรงตาม/โครงการ/กิจกรรม ท่ีขออนุมัติไว้ 
               อื่นๆ........................................................................... 

                   

                  จำนวนเงินตามแผนท่ีได้รับ...................... .............บาท 
                  จำนวนเงินท่ีใช้ไปแล้ว............................................บาท 
                  จำนวนเงินคงเหลือยกยอดมา.................................บาท 

                  จำนวนเงินท่ีขอเสนอใช้ในครั้งนี้..............................บาท 

                                 

                               ลงชื่อ......................................... 

                                              (นางสุธีรา หลวงอภัย) 
                       เจ้าหนา้ที่งานแผนงานโรงเรียนเขาทองพิทยาคม 

แผนงาน  

➢ ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มงานบริหารงบประมาณ 

  เห็นควรอนุมัติตามวงเงินที่เสนอ    

  ไม่อนุมัติตามวงเงินที่เสนอ เนื่องจาก         

      ................………………………………………………………………………. 

                   ลงชื่อ.................................................. 

                               (นางน้ำผ้ึง ปรักมาตย์) 
 รองผู้อำนวยการกลุ่มงานบริหารงบประมาณโรงเรียนเขาทองพิทยาคม 

➢ ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนเขาทองพิทยาคม 

  อนุมัติ   

  ไม่อนุมัติ เนื่องจาก........…………………………………..…………….. 

                      ลงชื่อ................................................... 

                                (นายบุญเลื่องลือ รอดมา) 

                        ผู้อำนวยการโรงเรียนเขาทองพิทยาคม 



         แบบรายการขอเสนอ จัดซื้อ/จัดจ้าง โรงเรียนเขาทองพิทยาคม 

                           โครงการ/กิจกรรม...............................................................................วันที.่......................................... 
 

ที ่ รายการ จำนวน ราคาต่อหน่วย จำนวนเงิน 
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   ลงชื่อ.......................................        
   (................................................) 
    ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 

 
                    ลงชื่อ.......................................        
                        (นางสาวศศิรินนา ชมชื่น) 
                              เจ้าหน้าที่พัสดุ 

พัสด ุ2 
 



บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   โรงเรียนเขาทองพิทยาคม ตำบลเขาทอง อำเภอพยุหะคีรี  จังหวัดนครสวรรค์ 

ที ่…………..………..     วันที่....................................................................                           

เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง โครงการ/กิจกรรม………………………………………………………………………………..……. 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเขาทองพิทยาคม 

        เนื่องด้วยข้าพเจ้า.........................................................กลุ่มสาระฯ/งาน...............................................................มคีวาม

ประสงคจ์ะขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง ดังรายละเอียดแนบท้ายรายการขอเสนอ จัดซื้อ/จัดจ้าง โรงเรียนเขาทองพิทยาคม 

(พัสดุ2) เป็นจำนวนเงิน..............................บาท และได้แนบโครงการมาพร้อมนี้ ซ่ึงจำนวนเงินดังกล่าวได้อนุมัติ ตามแผนปฏิบัติการ

ประจำปีแล้วดังนี้        

        1. จำนวนเงินที่ได้รับจัดสรร...........................................บาท   2. จำนวนเงินที่ใช้จ่ายไปแล้ว.......................................บาท 

        3. จำนวนเงินคงเหลือยกยอดมา....................................บาท   4. ขออนุมัติใช้เงินครั้งนี้................................................บาท 

        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา                                                                                                        

                                                                                                    ลงชือ่.............................................. 

                                                                                                               (.................................................) 

                                                                                                         (ผู้จัดทำโครงการ/กิจกรรม) 

 จำนวนเงิน ถูกต้อง ตามโครงการในแผนปฏิบตัิการที่ขออนุมัตไิว้    

 จำนวนเงิน ไม่ถูกต้อง ตามโครงการในแผนปฏบิัติการที่ขออนุมตัิไว้       

                                 ลงช่ือ.......................................... 
                                         (นางสุธีรา หลวงอภัย)  
                                         เจ้าหน้าท่ีงานแผนงาน 

➢ ความเห็นของ รองผู้อำนวยการกลุ่มงานบริหารงบประมาณ 

  เสนอเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา    

  อื่นๆ...………………………………………………….… 

                     ลงชื่อ............................................... 
                              (นางน้ำผ้ึง ปรักมาตย์) 
รองผู้อำนวยการกลุ่มงานบริหารงบประมาณโรงเรียนเขาทองพิทยาคม 

--------------------------------------------------------------------------------- 
➢ ความเห็นของ ผู้อำนวยการโรงเรียนเขาทองพิทยาคม 

  อนุมัติ    

  ไม่อนุมัติ เนื่องจาก........………………………………….. 

                      ลงชื่อ.............................................. 
                               (นายบุญเลื่องลือ  รอดมา) 
                        ผู้อำนวยการโรงเรียนเขาทองพิทยาคม 

  รับทราบ  
                                 ลงช่ือ............................................. 
                                       (นางสาวศศิรินนา ชมชื่น) 
                                            เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
  รับทราบ  
                                 ลงช่ือ............................................... 
                                       (นางสาวหทัยกนก ขลิบปั้น) 
                                            เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 

พัสด ุ1 
 



 


